ZASADY DYPLOMOWANIA NA STUDIACH II STOPNIA
W WYZSZEJ SZKOLE HUMANISTYCZNEJ
IM. KROLA STANISEAWA LESZCZYNSKIEGO W LESZNIE

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce, Dz. U. 2018, poz. 1668.
Ustawa z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskimi i prawach pokrewnych, Dz. U. 1994 Nr 24, poz.83.
Regulamin studiow Wyzszej Szkoty Humanistycznej im. Krola Stanistawa Leszczynskiego w Lesznie.
Regulamin zapiséw na seminaria dyplomowe.
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Procedura antyplagiatowa w WSH.



Czesé 1
ZAPISY NA SEMINARIA DYPLOMOWE

1. Prace dyplomowa student wykonuje samodzielnie pod kierunkiem promotora: profesora, doktora
habilitowanego lub doktora.

2. Dziekan zatwierdza list¢ promotorow dla studentow studiéw II stopnia.

3. Lista promotoréw podana jest do wiadomosci studentow poprzez stron¢ internetowa uczelni lub na
tablicach ogloszen.

4. W wyznaczonym terminie kazdy student jest zobowiazany zapisa¢ si¢ w formie elektronicznej (przez
system informatyczny uczelni) do wybranego promotora zgodnie z Regulaminem zapiséw na seminaria
dyplomowe.

Czes$¢ 2
ZMIANA PROMOTORA

1. Student ma prawo dokona¢ zmiany promotora tylko w uzasadnionych przypadkach i na swdj pisemny
wniosek zawierajacy opini¢ promotora, ktorego seminarium opuszcza.

2. Nowy promotor wybrany przez studenta moze wyrazi¢ zgode na przyjecie studenta do swojej grupy
seminaryjnej wylacznie po zapoznaniu si¢ z opinig dotychczasowego promotora.

3. Zmiana promotora wymaga zgody dziekana.

4. Student powtarzajacy semestr/rok, reaktywowany lub przyjety na ostatni rok studiow zostaje przypisany
do nowej grupy seminaryjnej dotychczasowego promotora swojej pracy lub zostaje mu wyznaczony przez
dziekana nowy promotor.

Czes¢ 3
PRAWA I OBOWIAZKI PROMOTORA

1. Promotor ma prawo do:

a) szczegdtowego okreslania po uzgodnieniu z dyplomantem tematyki i zakresu pracy dyplomowe;j,

b) oceniania postepéw pracy dyplomanta,

C) wystgpowania do dzieckana z uzasadnionymi wnioskami dotyczacymi nieprawidtowosci
realizowania pracy dyplomowej przez dyplomanta,

d) opiniowania wniosku studenta do dziekana w sprawie zmiany promotora.

2. Promotor ma obowigzek:

a) udzielania dyplomantowi regularnych i1 terminowych konsultacji, pomocy dyplomantowi
we wszystkich kluczowych momentach, w ktorych nalezy podejmowaé decyzje, stawiaé tezy,
opracowywac¢ wyniki pracy,

b) udzielania dyplomantowi pomocy merytorycznej w procesie tworzenia koncepcji pracy,
zastosowania odpowiednich metod, technik i narz¢dzi badawczych,

c) regularnej kontroli realizowania przez dyplomanta wyznaczonych etapoéw pracy dyplomowe;j,

d) weryfikacji samodzielnosci realizowania pracy dyplomowej przez studenta,

e) zaliczenia studentowi seminarium dyplomowego na poszczegdlnych semestrach po spetnieniu
przez studenta przedstawionych na pierwszym semestrze wytycznych a na ostatnim semestrze
tylko i wylacznie w przypadku przedtozenia catej pracy dyplomowej,

f) sprawdzenia pracy dyplomowej w Jednolitym Systemie Antyplagiatowym (JSA) w terminie 14 dni
od daty otrzymania jej ostatecznej wersji w pliku okreslonym w Procedurze antyplagiatowe;.
Po sprawdzeniu pracy dyplomowej i pozytywnym jej zaopiniowaniu promotor zobligowany jest
do wystania studentowi droga mailowa raportu ogdlnego z JSA,

g) pisemnego powiadomienia dziekana Wydziatu Nauk Spolecznych o podejrzeniu popetienia przez
studenta czynu polegajacego na przypisaniu sobie autorstwa istotnego fragmentu lub innych
elementéw cudzego utworu, wraz z przedlozeniem raportu szczegdtowego z JSA.



Czesé 4
PRAWA I OBOWIAZKI DYPLOMANTA

1. Dyplomant ma prawo do:
a) korzystania z regularnych konsultacji z promotorem, zgodnie z planem zaj¢¢,
b) korzystania z biblioteki uczelnianej i innych bibliotek wspotpracujacych z WSH,
¢) informowania promotora o problemach w realizacji pracy dyplomowe;.
2. Do podstawowych obowigzkéw dyplomanta nalezy:
a) wykonywanie pracy dyplomowej zgodnie z harmonogramem ustalonym z promotorem,
b) terminowe konsultowanie z promotorem poszczegolnych etapow wykonywanej pracy,
¢) uczestniczenie w regularnych zajeciach i konsultacjach z promotorem,
d) usprawiedliwianie nieobecnosci na planowanych zajeciach lub umoéwionych konsultacjach
(np. dostarczanie zwolnienia lekarskiego),
e) zlozenie pracy dyplomowej w terminie okre§lonym w zarzadzeniu dziekana.

Czesc 5
PRACA DYPLOMOWA

1. Przy ustaleniu tematu pracy dyplomowej brane s3 pod uwage zainteresowania naukowe studenta
i specjalistyczne przygotowanie promotora.

2. Praca dyplomowa powinna by¢ zwiazana tematycznie z kierunkiem i specjalnoscia studiow.

3. Temat pracy dyplomowej powinien by¢ ustalony co najmniej na 1 rok przed planowanym zakonczeniem
studiow. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ mozliwo$¢ zmiany tematu pracy.

4. Student pisze prace¢ dyplomowa pod kierunkiem promotora, w ramach seminarium dyplomowego

przewidzianego w planie studiow. Zaliczenia seminariow na ocen¢ dokonuje promotor po zlozeniu przez

studenta kolejnych etapoéw pracy, a w ostatnim semestrze studiow — po ztozeniu kompletnej pracy
dyplomowe;.

Wzér strony tytutowej pracy dyplomowej okresla zatacznik nr 1.

Wymagania edytorskie pracy dyplomowej okresla zalacznik nr 2.

Za zgoda promotora i dziekana, praca dyplomowa moze by¢ napisana w jezyku obcym.

Promotor akceptuje pracg dyplomowa sktadajac podpis na stronie tytulowej egzemplarza przeznaczonego

do archiwum.

9. W pracy dyplomowej jako ostatnig stron¢ student umieszcza o§wiadczenie o samodzielnym napisaniu
pracy ( zalacznik nr 4 ).

10. Praca dyplomowa jest oceniana niezaleznie przez promotora i recenzenta. Recenzenta pracy dyplomowe;j
wyznacza dziekan sposrod nauczycieli akademickich. Wzor recenzji pracy dyplomowej na studiach II
stopnia okresla zalacznik nr 3.

11. Przy ocenie pracy dyplomowe;j stosuje si¢ procedure i oceny, ktore okresla Regulamin studiow.

12. Jesli jedna z ocen pracy dyplomowe;j jest niedostateczna, decyzje o dopuszczeniu studenta do egzaminu
dyplomowego podejmuje dziekan po zasiggnieciu opinii nowo powolanego recenzenta.

13. Usterkami caltkowicie dyskwalifikujacymi prace dyplomowg i powodujacymi jej negatywng oceng moga
by¢ w szczegodlnosci:

a) naruszenie praw autorskich, w tym plagiat i inne nieuprawnione wykorzystanie cudzych utworow,
b) wykazana niesamodzielno$¢ w przygotowaniu pracy,

¢) niedostateczny poziom merytoryczny lub zakres pracy,

d) sfalszowanie badan lub wynikéw badan.

LHNAW

Czes¢ 6
ZY.0OZENIE PRACY DYPLOMOWEJ

1.Student wysyla na adres e-mailowy dziekanat@wsh-leszno.pl wiadomos$¢ e-mailowa potwierdzajaca swoja
gotowo$¢ do przystapienia do egzaminu dyplomowego najp6zniej na 7 dni przed wyznaczonym przez dziekana
terminem egzaminu dyplomowego.

2. Student wysyta wszystkie dokumenty w jednym e-mailu.
3. W tytule e-maila nalezy wpisa¢: Dyplomowanie i poda¢ swoj nr albumu, np. Dyplomowanie 9876.
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4. W e-mailu nalezy poda¢: imi¢, nazwisko, nr albumu, kierunek, stopien studidow, specjalno$¢, nazwisko
promotora i termin egzaminu dyplomowego
5. Student jest zobowiazany zamiesci¢ w e-mailu 3 zalaczniki :

Czesc¢ 7

- pracg dyplomowa w_wersji elektronicznej w jednym pliku (txt, doc, docx, odt, rtf) zgodnej z wersja
wystang promotorowi celem sprawdzenia w JSA,

- raport og6lny z Jednolitego Systemu Antyplagiatowego, ktory w wersji elektronicznej od swojego
promotora, potwierdzajacy, ze praca jest zaakceptowana,

- potwierdzenie wptlaty 300 zt za proces dyplomowania (np. potwierdzenie z konta bankowego, scan ).

PROCEDURA ANTYPLAGIATOWA

1. Postgpowanie antyplagiatowe dotyczy wszystkich prac dyplomowych sktadanych
w Uczelni a jego celem jest przeciwdzialanie nieuprawnionemu naruszaniu praw autorskich.

2. Szczegétowe zasady postgpowania antyplagiatowego ujete sa w Procedurze antyplagiatowej
obowiazujacej w WSH.

3. Sprawdzanie prac dyplomowych w systemie polega na zidentyfikowaniu nieuprawnionych zapozyczen
w tekscie poddanym sprawdzeniu do tekstow znajdujacych si¢ w dostgpnych zasobach JSA.

4. ‘W WSH obowigzuje nastepujacy Procentowy Rozmiar Prawdopodobienstwa:

1) wspélczynnik podobienstwa 1 — 50 % (wspdtczynnik odnosi si¢ do sekwencji pigciowyrazowych
)7

2) wspdlczynnik podobienstwa 2 - 40 % (wspolczynnik odnosi si¢ do sekwencji
dziesigciowyrazowych ),

3) wspélczynnik podobienstwa 3 - 20 % (wspolczynnik odnosi si¢ do sekwencji
dwudziestowyrazowych ),

4) wspolczynnik podobienstwa 4 - 10 % (wspolczynnik odnosi si¢ do sekwencji
czterdziestowyrazowych ).

5. W przypadku, gdy zaden ze wspolczynnikow nie przekracza gornych granic, praca dyplomowa
spetniajaca pozostate warunki zostaje dopuszczona do egzaminu dyplomowego.

6. W przypadku negatywnego wyniku kontroli antyplagiatowej Rektor niezwlocznie poleca wszczgcie
postepowania zgodnie z wytycznymi zawartymi w Procedurze antyplagiatowej oraz obowigzujacymi
przepisami prawa w tym zakresie.

Czes¢ 8
EGZAMIN DYPLOMOWY

1. Egzamin dyplomowy odbywa si¢ przed komisja powolana przez dziekana, w sklad ktorej wchodza:
przewodniczacy, promotor i recenzent. Przewodniczagcym komisji jest dziekan lub delegowana przez
niego osoba. Przewodniczacym komisji nie moze by¢ promotor lub recenzent pracy.

2. Promotora lub recenzenta, ktory nie moze wzig¢ udzialu w egzaminie dyplomowym, moze zastapi¢
inny pracownik wyznaczony przez dziekana.

3. Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym zamkni¢tym. Jezeli praca dyplomowa jest napisana
w jezyku obcym, to za zgoda dziekana, egzamin moze si¢ odbywac w tym jezyku

4. Na wniosek studenta lub promotora zlozony do dziekana egzamin dyplomowy moze by¢ egzaminem
otwartym na zasadach okreslonych w Regulaminie studiow.

5. Z egzaminu sporzadza si¢ protokot, ktory podpisuja wszyscy czlonkowie komisji

6. W przypadku usprawiedliwionego nieprzystapienia do egzaminu w ustalonym terminie dziekan
wyznacza drugi termin (na pisemny wniosek studenta zlozony w terminie 7 dni od daty pierwszego
egzaminu dyplomowego) jako ostateczny.

7. Powtorny egzamin moze odby¢ si¢ nie wczesniej niz przed uptywem miesigca i nie pdzniej niz po
uplywie 3 miesi¢cy od daty pierwszego egzaminu.

8. Bezposrednio po egzaminie dyplomowym komisja zgodnie z Regulaminem studiéw ustala oceng
z egzaminu dyplomowego oraz ocen¢ koncowa na dyplomie i podaje do wiadomosci studenta w dniu
egzaminu.

9. Student, ktoéry obronit prace dyplomowg i zdal egzamin dyplomowy z wynikiem pozytywnym,

otrzymuje zaswiadczenie o ukonczeniu studiow.

10. W przypadku nieusprawiedliwionego nieprzystapienia do egzaminu lub zloZzenia egzaminu

dyplomowego z wynikiem negatywnym dziekan wydaje decyzj¢ o skresleniu z listy studentow.



11. Absolwent otrzymuje dyplom ukonczenia studiow w terminie 30 dni od dnia ukonczenia studiow.

Czes¢ 9
PRZEBIEG EGZAMINU DYPLOMOWEGO

1. Na egzamin dyplomowy student przynosi nast¢pujacy komplet dokumentéw w wersji papierowej (tylko
oryginaty) :

a) | egzemplarz pracy dyplomowe]j przeznaczony do archiwum drukowany dwustronnie i oprawiony w
migkka oprawe (moze by¢ zbindowany, wlozony w skoroszyt, itp. ) Do tego egzemplarza nalezy
dotaczy¢ prace dyplomowa — zgodna z wersja drukowang, w postaci jednego pliku opisanego tytutem
pracy (plik zawiera¢ ma tre$¢ pracy i strong tytulowa) na nosniku CD-R w tym samym formacie, w jakim
ztozona zostala promotorowi w celu wprowadzenia do Jednolitego Systemu Antyplagiatowego. Nosnik
CD-R powinien by¢ trwale opisany wg wzoru:

— Nazwisko Imig¢ nr albumu studia II stopnia
(ptyta CD-R zamieszczona w papierowej kopercie powinna by¢ wklejona na wewngtrznej, ostatniej stronie
oktadki w sposob umozliwiajacy swobodne jej wyjecie). W pracy dyplomowej jako ostatnia strona powinno
znajdowac si¢ oswiadczenie o samodzielnym napisaniu pracy (zatacznik nr 4). Nalezy przestrzega¢ ustalonego
wzoru i nie dokonywa¢ w nim zadnych zmian !
b) os$wiadczenie do ORPPD- nie nalezy wkleja¢ do pracy (zat. nr 5),
¢) karte finansowa zal. nr 6).

Czes¢ 10
OSTATECZNY WYNIK STUDIOW

1. Ostateczny wynik studiow okresla suma:
a) ‘5 $redniej arytmetycznej ocen z egzamindw oraz zaliczen na ocen¢ uzyskanych w ciagu catego
okresu studiow,
b) Y% oceny pracy dyplomowej dokonanej przez promotora i recenzenta,
c) Y oceny egzaminu dyplomowego.
2. Ocena pracy dyplomowej jest wyznaczona na podstawie Sredniej arytmetycznej punktéw przyznanych
przez promotora i recenzenta i opiera si¢ na zasadzie okreslonej we wzorze oceny pracy dyplomowej

(zal. nr 3).
3. W dyplomie ukonczenia studiow wyzszych wpisuje si¢ ostateczny wynik studiéw zgodnie z zasada:
do 3,40: dostateczny (3,0)
powyzej 3,40 do 3,80: dostateczny plus (3,5)
powyzej 3,80 do 4,20: dobry (4,0)
powyzej 4,20 do 4,60: dobry plus (4,5)
powyzej 4,60: bardzo dobry (5,0)

4 Komisja egzaminacyjna moze podwyzszy¢ ocen¢ o jeden stopien, jezeli student z pracy dyplomowej i z
egzaminu dyplomowego otrzymat oceny bardzo dobre oraz w ciggu studiow uzyskiwal $rednig ocen
z egzamindw nie nizsza niz 4,0 i ztozyl egzamin w terminie wyznaczonym przez dziekana.



Zatacznik nr 1
Zatacznik nr 2
Zalacznik nr 3
Zatacznik nr 4
Zalacznik nr 5

ZALACZNIKI

Wzér strony tytutowej

Wymagania edytorskie pracy dyplomowej
Ocena pracy dyplomowej II stopien
Oswiadczenie o samodzielnym napisaniu pracy

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych i przekazania pracy
dyplomowej do ORPPD



Zatacznik nr 1

WYZSZA SZKOLA HUMANISTYCZNA
IM. KROLA STANISEAWA LESZCZYNSKIEGO
w Lesznie

Wydzial Nauk Spolecznych

Kierunek studiow — pedagogika
Studia II stopnia

imi¢ i nazwisko autora pracy

TYTUL PRACY

Praca dyplomowa

przygotowana pod kierunkiem

(podpis promotora)

Leszno 202..
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12.

Zatacznik nr 2

WYMAGANIA EDYTORSKIE PRACY DYPLOMOWEJ

kréj czcionki - Times New Roman,

tytuty rozdziatow - 14 punktow, wersaliki (duze litery),

tytuty podrozdziatéw pierwszego i drugiego stopnia - 12 punktéw (rozdziaty i podrozdzialy numerowane
cyframi arabskimi: np. 1., 1.1., 1.1.1.),

stopien pisma tekstu podstawowego - 12 punktow,

interlinia (odstgpy miedzy wierszami) - 1,5 wiersza,

nie ma odstgpu migdzy akapitami,

margines gorny - 2,5 cm, dolny - 2,5 cm,

margines lewy - 3,5 cm, margines prawy — 1,5 cm,

tekst w tabelach, przypisach, rysunkach, spisie literatury, rysunkow, tabel, zatacznikow itp. - 9 punktow
z interlinig 11 punktow,

numeracja rysunkow, tabel, fotografii, wykresow itp. - ciaggla w pracy,

numer i tytul rysunku - nad rysunkiem, zrédto - pod rysunkiem,

numer i tytul tabeli - nad tabela, zrodto - pod tabela (wszystko wycentrowane, czcionka 9 punktow



(pieczec)
Pan/Pani ........ccccooiviiiiiiii,

Uczelnia: Wyzsza Szkota Humanistyczna im. Kroéla Stanistawa Leszczynskiego
Jednostka: Wydziat Nauk Spotecznych

Egzamin dyplomowy przewiduje sie w dniu: .................coo,

Prosze o ocene zatgczonej pracy dyplomowej

Zalacznik nr 3

OCENA PRACY DYPLOMOWEJ

DZIEKAN

Autor:
Pani:
imie nazwisko
Nr albumu
numer albumu
Tytut pracy:
tytut pracy dyplomowej

Opiekun pracy:

Seminarium dyplomowe: ...........coooiiiiiiiiiii e

Liczba punktéw w skali od 0-5

wybor punktow

1 |W jakim stopniu tre$¢ pracy odpowiada tematowi okreslonemu w tytule

2 [Ocena ukfadu pracy, struktura podziatu tresci, kolejnosci rozdziatéw, kompletnosci tez itp.

3 |Znajomosc literatury zwigzanej z podjetym tematem, jej wykorzystanie

4 Ocena metodologicznej struktury pracy (poprawne formutowanie hipotez, dobér metod i technik
badawczych)

5 |Umiejetnos¢ prezentowania wynikow witasnych ustaleh badawczych

6 |Czy iw jakim zakresie praca stanowi nowe ujecie

7 |Jezyk stosowany w pracy - poprawnos¢, bogactwo

8 |Strona formalna pracy (spis tresci, odsytacze)

9 W jakim stopniu opanowanie techniki pisania pracy spethia wymogi stawiane pracom
dyplomowym

suma punktéw




10. Ocena pracy w formie opisowe;j:

Liczba punktow Ocena stownie
0-22 niedostateczny
23-27 dostateczny
28 - 31 dostateczny plus
32-36 dobry
37 -40 dobry plus
41 -45 bardzo dobry

OStateCznNa 0CENA PraCy: ....cccueiiiiiiieiieee st e et ee ettt stee s ee et e e s eeee e e e ereeenns

LESZNO, ANUA covvviiiieecc e s
podpis Promotora/ Recenzenta
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Zatacznik nr 4

OSWIADCZENIE O SAMODZIELNYM NAPISANIU PRACY

Ja, niZe] POAPISANY/A ...oocoiiiiiieiiieeieeiieeie e , student’ka Wydzialu
Nauk Spotecznych w Wyzszej Szkole Humanistycznej im. Kroéla Stanistawa Leszczynskiego

w Lesznie, o§wiadczam, Ze niniejsza pracg dyplomow3 pt.

napisalem/am samodzielnie. Nie polecatem/am napisania pracy lub jej czesci innym osobom,
ani nie przypisalem/am sobie autorstwa calo$ci, istotnego fragmentu lub innych elementow
cudzego utworu lub ustalenia naukowego.

Oswiadczam, ze przedstawiona praca nie byla wczes$niej przedmiotem procedur
zwigzanych z uzyskaniem tytulu zawodowego w innej szkole wyzszej.

Oswiadczam, Ze niniejsza papierowa wersja pracy jest identyczna z zalaczong wersja
elektroniczng na plycie CD-R, ktora =zostala poddana sprawdzeniu w programie
antyplagiatowym 1 jest zgodna z wygenerowanym przez system antyplagiatowy raportem.

Przyjmuj¢ réwniez do wiadomos$ci, ze w sytuacji stwierdzenia nieprawdziwosci
niniejszego os$wiadczenia postepowanie w sprawie nadania tytulu zawodowego decyzja

wlasciwego organu zostanie uniewaznione.

Wyrazam zgode/ nie wyrazam zgody na udost¢pnienie mojej pracy w Bibliotece WSH.

(niepotrzebne skreslic)

LESZNO0, ANIA .ocvviiiiieceecce e e et e et e

(czytelny podpis studenta)
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Zalacznik nr 5

Oswiadczenie

Ja, NiZej POAPISANY/A ....ovieie i , oswiadczam, ze wyrazam zgode
na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w pracy dyplomowej dla potrzeb uczelni w zakresie
prowadzenia dzialalnosci dydaktycznej i marketingowej zgodnie z Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych ( Dz.U. 2018, poz. 1000 ) oraz na przekazanie moich danych osobowych i pracy dyplomowe;j
do Ogolnopolskiego Repozytorium Pisemnych Prac Dyplomowych.
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Zatacznik nr 6

Leszno, dnia...............

KARTA FINANSOWA STUDENTA

Pan/Pani. ......ouu e

imi¢ 1 nazwisko studenta nr albumu

Nie posiada zaleglo$ci finansowych 1 moze przystapi¢ do ztozenia pracy dyplomowe;j

lub zarejestrowac si¢ na egzamin dyplomowy.

Data i podpis pracownika Kwestury data i podpis pracownika Biblioteki
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